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Finanzbuchhalter (m/w/d) als Schnittstelle zur GF
(20-25 Stunden)

Zur Verstdrkung unseres Teams suchen wir einen Finanzbuchhalter (m/w/d) als
Assistenz der Geschaftsfiihrung. Wenn Sie gerne selbststdndig arbeiten,
Organisationstalent  mitbringen und Freude an  abwechslungsreichen
kaufmannischen Aufgaben haben, freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen.

Uber uns:

Die Altmann Pulverbeschichtung GmbH & Co. KG steht seit ihrer Griindung im Jahr
2001 fOr herausragende Fachkompetenz und hdéchste Qualitdt in der
Pulverbeschichtungsbranche. Durch kontinuierliche Investitionen in modernste
Technologien und Fertigungsverfahren sind wir stets bestrebt, unseren Kunden ein
HochstmalB an Qualitat, Flexibilitdt und Termintreue zu bieten. Unsere langjahrige
Erfahrung und unser Engagement fir Exzellenz haben uns zu einem
vertrauenswirdigen Partner fiir Unternehmen aus verschiedenen Branchen
gemacht.

lhre Aufgaben:

¢ Unterstutzung der Geschaftsflhrung im Tagesgeschaft

¢ Organisation und Koordination administrativer Abldufe

» Bearbeitung und Erstellung der laufenden volldigitalen Finanzbuchhaltung
und entsprechender Steueranmeldungen und betriebswirtschaftlicher
Auswertungen

* Vorbereitung des Zahlungsverkehrs und Abwicklung von Zahlungslaufen
sowie Uberwachung von Terminzahlungen und Erstellung von
Liquiditatsplanen

¢ Ansprechpartner flr Steuerberater und externe Dienstleister

¢ Optional: Kenntnisse in Lohnabrechnung, Pflege der Personalstammdaten
und Unterstiitzung bei personalbezogenen Themen

lhr Profil
Das bringen Sie mit:

¢ Eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, idealerweise mit
Schwerpunkt Finanz- und Rechnungswesen oder gleichwertige
Qualifikation

e Erste Berufserfahrung in der Industrie, beim Steuerberater oder
vergleichbaren Positionen

e Berufserfahrung in der Finanz- und Lohnbuchhaltung

e Sicherer Umgang mit DATEV, DATEV Unternehmen Online und DMS ist
von Vorteil

¢ Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht
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¢ Selbststandige, strukturierte und zuverldssige Arbeitsweise
¢ Freundliches Auftreten sowie Team- und Kommunikationsféhigkeit

Was wir versprechen:

¢ Flexible Arbeitszeiten mit der Mdglichkeit einer 4-Tage-Woche

e Eine langfristige Position mit direkter Zusammenarbeit mit der
Geschéftsfihrung

¢ Eigenverantwortliches Arbeiten und kurze Entscheidungswege

¢ Ein familidres, wertschatzendes Arbeitsumfeld in einem engagierten Team

¢ Abwechslungsreiche Aufgaben mit vielseitigen Einblicken in die
Unternehmensfihrung

e Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmdglichkeiten

» JobRad-Leasing flr Ihren Arbeitsweg und lhre Freizeit

¢ Einen sicheren Arbeitsplatz in einem erfolgreichen, inhabergefiihrten
Unternehmen

Kontakt

Wenn Sie eine vielseitige Position mit flexiblen Arbeitszeiten in einem
zukunftsorientierten Unternehmen suchen, freuen wir uns auf lhre Bewerbung und
darauf, Sie personlich kennenzulernen.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung per E-Mail an personal@altmann-
pulverbeschichtung.de oder per Post an:

Altmann Pulverbeschichtung GmbH & Co. KG
z. Hd. Herrn Thorsten Altmann
Oeynhausener Stra3e 95-97

32584 Léhne
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